ОБРАЗЕЦ РЕЗЮМЕ:

ПЕТРОВ ВЛАДИМИР ПЕТРОВИЧ

153022, г. Иваново, пл.. Победы, 82, кв. 16.

Тел.: (9432) 76-12-53 (дом.)

ЦЕЛЬ

Получение должности менеджера в торговой компании, оплата от 10000 руб.

ОБРАЗОВАНИЕ

1997-2002

Оренбургский государственный университет, экономический факультет. Диплом экономиста по специальности "Менеджмент".

1999-2000

Курсы вождения

2001

Курсы операторов ПК

ОПЫТ РАБОТЫ

Март-апрель 2010 г.

Менеджер отдела продаж, фирма "реал, - Гипер маркет" (г. Иваново)

Участие в организации продаж, контакты с розничными торговыми предприятиями, составление договоров.

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ

Английский язык (могу изъясняться и работать с профессиональной документацией со словарем). PC - пользователь (WinWord, Excel, MS-Office). Водительские права кат. В, опыт вождения 2 года. Личного автомобиля нет. Женат.

Дата и место рождения: 22 мая 1980 г., г. Иваново

Что не рекомендуется.

Избегайте повествования от первого лица.

Не допускайте ошибок и опечаток.

Избегайте сокращений и аббревиатур, которые никому не известны.

Старайтесь не писать длинных предложений витиеватым стилем. Пишите простым языком.

Не используйте чрезмерно превосходные степени.

